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Prot  1312         Sarcedo 08/02/2017 

INDAGINE di MERCATO 
 

FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI GRAFICA PER LA 
COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI SARCEDO   

CIG ZD31D3E3F3 

*** 
IL COMUNE DI SARCEDO  

 
- intende mantenere una comunicazione tra l’Amministrazione e il cittadino, per il 

tramite di un notiziario comunale da distribuire a tutte le famiglie e quindi in grado di 
raggiungere anche coloro che non hanno possibilità di utilizzo o familiarità con i 
mezzi di comunicazione informatici,  

- intende promuovere e favorire l’adozione di strumenti efficaci, facilmente accessibili 
ed economicamente sostenibili, che permettano di interagire con la cittadinanza in 
modo semplice e capillare. 

Tale tipologia di comunicazione riveste un ruolo primario nella vita di una comunità, poiché 
consente al cittadino di mantenersi aggiornato, di conoscere le opportunità in termini di 
servizi erogati dall’Ente locale. Tali informazioni così importanti, occorre siano messe a 
disposizione della collettività per offrire pari possibilità a tutti i cittadini, perseguendo i 
valori di integrazione, coinvolgimento, trasparenza e partecipazione. Il Comune di 
Sarcedo, sulla base delle pregresse esperienze comunicative, intende continuare a 
perseguire obbiettivi di coesione con il tessuto sociale e una più aperta ed efficace 
comunicatività attraverso la realizzazione del “notiziario comunale”  e la promozione “del 
calendario eventi” che raccoglie tutte le iniziative socio-culturali e sportive che saranno 
realizzate sul proprio territorio comunale; 

 
Richiamato l’art. 36 del D. Lgs. n.50/2016 e disposizioni applicative del medesimo; 
 

RENDE NOTO 
 
che potrà procedere, a seguito della presente indagine esplorativa di mercato, 
all'individuazione di un operatore economico per l'eventuale affidamento diretto del 
servizio di progettazione grafica del suddetto materiale di comunicazione 
istituzionale del Comune di Sarcedo per l’anno 2017. 

 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
Trattasi del servizio di grafica del notiziario comunale e del materiale promozionale del 
Comune di Sarcedo di seguito descritto: 
 
-servizio di impaginazione e grafica di 3 numeri del giornalino composto da 12/16 
facciate (compresa la copertina a colori) con l’inserimento di immagini e testi; formato 
chiuso A4 - auto copertinato; 
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-servizio grafico di eventuali allegati al giornalino (diario storico) previsto per un solo 
numero del notiziario (immagini e testi a colori); 
 
-servizio grafico di una locandina (misura indicativa –A3) e di un banner (formato da 
determinarsi) che promuove tutti gli eventi estivi del comune e delle associazioni locali 
(contenente testi ed immagini a colori); 
 
Gli elementi essenziali dell’impostazione grafica della pubblicazione non devono essere 
dissimili da quelli contenuti nelle edizioni pubblicate nel 2016 e consultabili sul sito 
istituzionale del Comune di Sarcedo al link: http://www.comune.sarcedo.vi.it/hh/index.php - 
“notiziari comunali” quali: immagine nella prima facciata, l’intervista ad un amministratore 
nella seconda facciata, le pagine tematiche raggruppate e le pagine dei gruppi consiliari. 
Gli articoli e le immagini saranno direttamente forniti dal Comune di Sarcedo con file di 
estensione docx e jpg. I prodotti grafici realizzati dovranno essere forniti entro 7 giorni 
dalla consegna dei testi e delle foto/immagini da parte del Comune di Sarcedo. Dovranno 
essere forniti almeno cinque bozzetti per le correzione da parte dell’amministrazione. I 
prodotti realizzati dovranno essere forniti in formato pronto per la stampa e la 
visualizzazione sul web. 
 
DURATA DEL SERVIZIO 
La durata del servizio è stabilita in anni uno a partire dal suo affidamento nel corso del 
quale dovrà comunque essere realizzato quanto previsto nell’oggetto dell’appalto. 
 
IMPORTO DEL SERVIZIO 
L’importo stimato per il servizio è pari ad € 990,00 forfettari lordi, importo che comprende 
quindi tutti gli oneri di progettazione nonché tutte le spese collegate ed accessorie. 
 
MODALITA’ DI AFFIDAMENTO 
Tra tutte le manifestazioni di interesse pervenute, si procederà a stilare una graduatoria 
tenendo in considerazione del prezzo più basso. Il Comune di Sarcedo si riserva di 
affidare il servizio anche in presenza di una sola offerta. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E MODALITA' DI SELEZIONE  
L'eventuale aggiudicazione della fornitura sarà effettuata con affidamento diretto ai sensi 
dell'art.36 del D.Lgs.50/2016.  
L'esito del presente procedimento sarà comunicato a mezzo e-mail agli operatori che 
avranno inviato un'offerta valida. 
 
Gli interessati potranno dare disponibilità presentando domanda entro e non oltre le ore 
12:30 del giorno 28/02/2017 al seguente indirizzo: COMUNE DI SARCEDO - Via Roma, 
17 – 36030 Sarcedo (VI) anche via pec all’indirizzo sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net  
allegando i seguenti documenti: 
- il modello A) allegato al presente avviso (completo di copia fotostatica di documento di 
identità in corso di validità del firmatario) debitamente compilato e sottoscritto; 
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Nell’oggetto della PEC o all’esterno della busta di presentazione della domanda dovrà 
essere riportato “avviso d’indagine di mercato per l’affidamento del servizio di grafica per 
la comunicazione istituzionale”.  
L’offerta economica formulata secondo il Modello A allegato (Iva e ogni altro onere 
incluso), costituisce proposta contrattuale irrevocabile ai sensi dell'art. 1329 c.c.. 
Si precisa, per la consegna a mano, che l’Ufficio protocollo è aperto al pubblico dal lunedì 
a venerdì dalle ore 10,00 alle 12,30 e lunedì, giovedì dalle 17,00 – 19,00. 
In ogni caso il Comune di Sarcedo sarà libero di non procedere ad affidare il servizio. 
L’amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua 
esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano 
vantare alcuna pretesa.  
S’informa che le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento sono 
inerenti alla procedura di selezione in oggetto, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e 
della loro riservatezza. Il presente avviso sarà pubblicato all’albo pretorio.  

Distinti saluti      

Il responsabile dell’area amm.va        
  f.to Nadia Chiappini 

Allegato: modello A 

Responsabile del procedimento: Nadia Chiappini 
Tel 0445 1856905 
Ufficio segreteria Mail: nadia.chiappini@comune.sarcedo.vi.it 


